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1. OBJETIVO

Establecer lineamientos para la realizar para el control de llaves de los diferentes ambientes de las instalaciones del

Almacén Campoy

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable en todas las actividades, procesos e instalaciones administradas por
Buenaventura, asi como a todos sus Contratistas y visitantes.

3. DEFINICIONES
Charla de 5 minutos

$ Estarelacionada directamente con las tareas a ejecutarse y sus peligros inherentes.

Charla de 30 minutos

$ Charla de caracter formativo sobre temas generales de seguridad patrimonial y sus alcances.

Capacitacion especifica complementaria.
r)& De acuerdo al Programa Anual de Capacitacion.

4. RESPONSABLES/RESPONSABILIDADES

Agentes de Vigilancia

ﬂ} Ejecuciony cumplimiento durante el servicio de vigilancia.

Supervisores de Vigilancia

4-3 supervision de cumplimiento durante el servicio de vigilancia.

Coordinador General

G} Asegurar el cumplimiento mediante la visita a unidades, control y seguimiento.

Jefe Central de Seguridad Patrimonial CMBSAA
ﬂ} Evaluar los resultados y seguimiento del cumplimiento. Realizar las modificaciones que sean pertinentes.

5. PROCEDIMIENTO
5.1. Aspectos Generales

r)& En la garita de vigilancia existe 02 cajas porta llaves empotradas, en la cual se guardan la cantidad de 48 llaves de
los diferentes ambientes del Alimacén Campoy.

$ Estas llaves quedan en custodia del personal de servicio de Vigilancia, debidamente rotuladas al ambiente que

pertenecen.

$ De LUNES A VIERNES si algun colaborador solicita alguna llave se cumple con lo siguiente:
o Mediante llamadatelefénica se solicita autorizacion al encargado del area para la entrega de la llave.
o Altenervalidadala autorizacién se cumplira con lo siguiente:
o Enelcuadernode cargos donde se anotala saliday entrega de llaves
o Elcolaboradordeberaregistrar en el cuaderno de cargos los siguientes datos:

Nombrey apellidos
Firma
Nro. de llave queretira

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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Motivo por el cual solicita la llave.
Fechadelaentrega

Horade retiroy hora de entrega

Nombre del Liderman que realizo la atencion.
Nombre del encargado del &rea que autoriza.

4-3 Los dias SABADOS solamente se entregan las llaves al personal de mantenimiento (Limpieza), para que realicen
sus labores, debiéndose cumplir con lo establecido con el control en el cuaderno de cargos.

éB La EMPRESAS CONTRATISTAS que son programadas para realizar trabajos los dias SABADOS, DOMINGOS Y
FERIADOS seran supervisados por el Liderman de servicio quien sera el encargado de la apertura y cierre de los
ambientes donde se realiza el trabajo debiendo de cumplir con lo establecido con el control en el cuaderno de
cargos.

4-3 El responsable del Programa de Gestion de Seguridad de la Cadena Logistica del Comercio Internacional debe
controlar la entrega y devolucion de las llaves temporalmente entregadas. Para tales efectos, el Coordinador
General emitira via correo electrdnico un reporte mensual (cuaderno de cargos), a fin de sefalar la conformidad
delaentregay devoluciéndelasllaves.

6. FORMATOSYREGISTROS

$ P-COR-SIB-04.08-F01, Lista Maestrade la Informacién Documentada.

ﬁT} FP-COR-SE-10.01-01, Registro de Induccion Capacitacion Entrenamiento Simulacros

$ P-LIM-SP-01.01-F01, Control de Instalaciones

éB P-LIM-SP-02.01-F01, Rondas Rutinarias Areas Criticas

7. REVISION
$ Segun Procedimientos P-COR-SIB-04-08 Gestion de Documentos

8. REFERENCIASLEGALESY OTRAS NORMAS
$ Reglamento de Ley de los Servicio de Seguridad Privada SUCAMEC, 31 marzo2011.
Q% Directiva 05-97-IN-0340101000000.

9. ANEXOS
$ P-COR-SIB-04.08-F01, Lista Maestrade la Informacién Documentada.
ﬁT} FP-COR-SE-10.01-01, Registro de Induccion Capacitacion Entrenamiento Simulacros
$ P-LIM-SP-01.01-F01, Control de Instalaciones
éB P-LIM-SP-02.01-F01, Rondas Rutinarias Areas Criticas

PREPARADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:
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LUIS MIGUEL BARCO RODA JOSE EDUARDO MALCA LA FUENTE JOSE ALEJANDRO HERMOZA MARAVI
Jefe Central de Seguridad Patrimonial Gerente de Recursos Humanos Vice Presidente de Sostenibilidad
FECHA: 25 Mayo 2020 FECHA: 25 Mayo 2020 FECHA: 25 Mayo 2020

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 01

P-COR-SIB-04.08-F01, LISTA MAESTRA DE LA INFORMACION DOCUMENTADA

BUENAVENTURA
LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS
P-COR-SIB-04.08-FO1 V-01
Area: Fecha de Revision :
Cddigo Titulo Version I/E Tiempo de Conservacion Disposicién

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 02

FP-COR-SE-10.1-FO1, REGISTRO DE INDUCCION ENTRENAMIENTO Y SIMULACROS DE EMERGENCIA

BuenavenTuRa REGISTRO DE INDUCCION, CAPACITACION, ENTRENAMIENTO Y SIMULACROS DE EMERGENCIA
FP-COR-SE-10.01-01 vi

N°* REGISTRO: DATOS DEL EMPLEADOR:

DOMICIUC ACTVIDAD NS TRABAJADORES
A SOCIAL 5
RAZGN SOCIAL O DENOMINACION 50 Mg 2 (Direcdién, distrito, desartamento, provinisie! ECONGMICA CENTRO LABORAL

O INDUCCION [0 CAPACITACION [ ENTRENAMIENTO [0 SIMULACRO DE EMERGENCIA
a

Fecha: Hora de Inicio: Hora de Término: 1 Horas

Instructor: Firma: Lugar:

Tema:

ASISTENTES

z

Nombres y Apellidos DNI AREA EMPRESA FIRMA OBSERVACION
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RESPONSABLE DEL REGISTRO
Nombre: Fecha:
Cargo: Firma

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Gltima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 03
P-LIM-SP-01.01-FO1, CONTROL DE INSTALACIONES
CONTROL DE INSTALACIONES
BUENAVE NTURA P-LIM-SP-01.01-FO1 Fecha:
Hora Inicio:
RONDAS PERIMETRICAS - CAMPOY Hora Término:
OBSERVACIONES
Lado (Pared) Frontis [J CONFORME (] MO QONFORME

Lado (Pared) Posterior [J CONFORME [J] NO CONFORME

Lado (Pared) Derecho [J CONFORME [[J NO CONFORME

Lado(Pared) lzquierdo [J ConFORME [ O CoNFORME
Inspeccione las areas de la empresa Abierto (A) Prendido (P)
Marque con una "X" la columna respectiva Cerrado (C Apagado (AP)

AREA A INSPECCIONAR SOCRES SENIIS A OBSERVACIONES

(A) (c) (A) (c) (P) (AP)
ARCHIVO DOCUMENTARIO
ZONA DE ALMACENAMIENTO
DATA CENTER
AGENTE DE SEGURIDAD QUE DESARROLLO EL CONTROL DE INSTALACIONES
NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 04
P-LIM-SP-02.01-FO1, RONDAS RUTINARIAS AREAS CRITICAS
B UENAVENTURA RONDAS RUTIN?)FEISE‘_YSﬁF_IEQSoﬁg:J'I:‘ICAS CAMPOY ——
Inspeccione las dreas de la empresa
Marque conuna "X"la columnarespectiva OBSERVACIONES
N [PRIMER TURNO | H. Inicio: | H. Término:
1 |Punto 1de Ronda: PORTON PRINCIPAL ] CONFORME [J NO CONFORME
2 |Punto 2 de Ronda: 3ER PISO ARCHIVO [[] CONFORME ] NO CONFORME
3  |Punto 3 de Ronda: RAMPA DE CARGA [] CONFORME [ o CONFORME
4 |Punto 4 de Ronda: CURVA ROSALES [ CONFORME [ o conFORME
S |PuntoSde Ronda: ACCESO MONTAGARGA [ CONFORME [ NO CONFORME
6 |PuntoBde Ronda: REACTIVOS ] CONFORME [] NO CONFORME
7 |Punto 7 de Ronda: ACOPIO DE GASES ] CONFORME [] NO CONFORME
8 |Punto8de Ronda: CONTENEDOR ] CONFORME [[] NO CONFORME
9 |Punto9de Ronda: CONEHUA [] CONFORME [] NO CONFORME
10 |Punto 10 de Ronda: STOPISO REPARACION [] CONFORME [ NO CONFORME
AGENTE DE SEGURIDAD
NOMEBRESY APELLIDOS FIRMA
N° [SEGUNDO TURNO H. Inicio: | H. Término: OBSERVACIONES
1 |Punto 1de Ronda: PORTON PRINCIPAL [] CONFCRME [ NO CONFORME
2 |Punto 2 de Ronda: 3ER PISO ARCHIVO ] CONFORME [J NO CONFORME
3 |Punto 3 de Ronda: RAMPA DE CARGA [] CONFORME [] NO CONFORME
4 |Punto 4 de Ronda: CURVA ROSALES [J CONFORME [[] NO CONFORME
S |PuntoSde Ronda: ACCESO MONTAGARGA ] CONFORME [ NO CONFORME
6 |PuntoBde Ronda: REACTIVOS ] CONFORME [] NO CONFORME
7 |Punto 7 de Ronda: ACOPIO DE GASES [J CONFORME [[] NO CONFORME
§ |Punto8de Ronda: CONTENEDOR [] CONFORME ] NO CONFORME
9 |Punto 3 de Ronda: CONEHUA ] CONFORME ] NO CONFORME
10 |Punto 10 de Ronda: STOPISOREPARACION [ CONFORME [ NO CONFORME
AGENTE DE SEGURIDAD QUE DESARROLLO LA RONDA
NOMBRESY APELLIDOS FIRMA

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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P-COR-SP-17.01
1.0 OBJETIVO

Establecer lineamientos para desarrollar las rondas de vigilancia, asi como establecer la restriccion de acceso a las
areas criticas definidas en las instalaciones de Compania de Minas Buenaventura S.A.A. en Torre Las Begonias.

2.0 ALCANCE

Todo personal del area de Seguridad Patrimonial y servicio de vigilancia interna de las instalaciones CMBSAA en
Torre Las Begonias.

3.0 DEFINICIONES

Inspeccién

$ Revisidn ocular realizada en las instalaciones de Comparia de Minas Buenaventura S.A.A. Torre Las Begonias por
elagente de vigilancia.

AreaCritica

$ Area ubicada dentro de la circunscripcion de las instalaciones de la compariia que asume importancia bajo el
marco del Programa de Gestion de Seguridad de la Cadena Logistica del Comercio Internacional.

Agente de vigilancia.
$ Personal de Liderman.

4.0 RESPONSABLES/RESPONSABILIDADES

Agentes de Vigilancia
$ Ejecuciony cumplimiento durante el servicio de vigilancia.

Supervisores de Vigilancia
rj} supervision de cumplimiento durante el servicio de vigilancia.

Coordinador General
4 Asegurar el cumplimiento mediante la visita a unidades, control y seguimiento.

Jefe Central de Seguridad Patrimonial CMBSAA
$ Evaluar los resultados y seguimiento del cumplimiento. Realizar las modificaciones que sean pertinentes.

5.0 PROCEDIMIENTO

1.1. Rondasde vigilancia
$ Elagente de seguridad debe ejecutar las siguientes acciones:

ﬂ} Detectar situaciones sospechosas o irregulares surgidas en las instalaciones de Compania de Minas
Buenaventura S.A.A. en Torre las Begonias, el agente de vigilancia debe desarrollar de manera inopinada y
aleatoriarondas e inspecciones de las instalaciones diariamente.

4} Registrar en el formato correspondiente el desarrollo de la ronda, asi como cualquier actividad sospechosa
dentro de las instalaciones de Compafia de Minas Buenaventura S.A.A. en Torre las Begonias.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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4-3 Sin caracter restrictivo se considerar como actividades sospechosas a los siguientes hechos:
o Ingresode personal fuera del horario laboral establecido o en diano laborable.
o Hallazgo de activos deteriorados y/o destruidos.
o Hallazgode puertas y/o ventanas abiertas fuera de horario laboral.
o Hallazgo de personal con objetos cuyo ingreso se encuentra prohibido en las instalaciones de la
compania (armas, correspondencia y/o paquetes no registrados, etc.).
o Hallazgo de alarma o camara de seguridad desactivada o destruida.

1.2. Controlyrestricciones deacceso alas areas criticas
ﬂ} En base a un anélisis de riesgos se han identificado las siguientes areas criticas bajo el alcance del objetivo del
Programa de Gestion de Seguridad de la Cadena Logistica del Comercio Internacional:
o AreaSeguridad de la Informacién (Data Center) ubicado en el Piso 17 Torre Begonias
Area Logistica ubicado en el Piso 19 Torre Begonias
Sala de Monitoreo (Centro de Control) ubicado en el Piso 19 Torre Begonias
Area Contabilidad ubicado en el Piso 20 Torre Begonias
Archivo de Recursos Humanos (Files de personal) ubicado en el Piso 20 Torre Begonias

O 0O 0O

4} A fin de establecer restricciones de acceso a las areas criticas, el agente de seguridad debe hacer cumplir lo
siguiente:

o Solo podra ingresar y permanecer en las areas criticas, el personal de CMBSAA que desarrolla sus
funciones endicha area.

o Sielpersonal no labora en dicha area, éste debe contar con autorizacion expresa de la Jefatura y/o
Gerencia correspondiente al area critica.

o Las areas criticas cuentan con videocamaras de vigilancia que permita tener un monitoreo
permanente.

o Seencuentro prohibido elingreso de visitantes a las areas criticas.

$ En el supuesto se detecten personal no autorizado y/o terceros en las &reas criticas, el agente de vigilancia debe
proceder aintervenir conforme a los siguientes lineamientos:
o Debe dar aviso inmediato al Supervisores de Vigilancia y Jefe Central de Seguridad Patrimonial
Compania de Minas Buenaventura S.A.A., con el fin de que se intervenga inmediatamente al tercero
no autorizado.
o Procederconforme al Procedimiento de Deteccidn de Personas Sospechosas, no Autorizadas, P-COR-
VI-04.01.

6.0 FORMATOSY REGISTROS
4 P-COR-SIB-04.08-F01, Lista Maestra de la Informacién Documentada.
$ FP-COR-SE-10.1-F01, Registro de Induccién, Entrenamiento y Simulacros de Emergencia
4-3 P-LIM-SP-02.02-F01, Rondas de Vigilancia e Inspeccion de Instalaciones

7.0 REVISION
$ Aplicar Procedimiento P-COR-SIB-04.08 Gestion de Documentos

8.0 REFERENCIASLEGALESY OTRASNORMAS
4 P-COR-SP-04.01, Deteccion de Personas Sospechosas/No Autorizadas

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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9.0 ANEXOS

$ P-COR-SIB-04.08-F01, Lista Maestra de la Informacién Documentada.
%Pr FP-COR-SE-10.1-F01, Registro de Induccién, Entrenamiento y Simulacros de Emergencia
$ P-LIM-SP-02.02-F01, Rondas de Vigilancia e Inspeccion de Instalaciones

PREPARADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR:

,,,,/:':‘i;;/;/ /\—:/ — "/ / y

LUIS MIGUEL BARCO RODA JOSE EDUARDO MALCA LA FUENTE EJANDRO HERMOZA MARAVI
Jefe Central de Seguridad Patrimonial Gerente de Recursos Humanos Presidente de Sostenibilidad
FECHA: 25 Mayo 2020 FECHA: 25 Mayo 2020 FECHA: 25 Mayo 2020

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 01

P-COR-SIB-04.08-F01, LISTA MAESTRA DE LA INFORMACION DOCUMENTADA

BUENAVENTUF!A
LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS
P-COR-SIB-04.08-FO1 V-01
Area: Fecha de Revision :
Cddigo Titulo Version I/E Tiempo de Conservacion Disposicién

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 02

BuenavenTura REGISTRO DE INDUCCION, CAPACITACION, ENTRENAMIENTO Y SIMULACROS DE EMERGENCIA
FP-COR-SE-10.01-01 vi

N* REGISTRO: DATOS DEL EMPLEADOR:

poMICILO ACTVIBAD N5 TRABAJADORES
RAZON SOCIAL O DENOMINACION SOCIAL uc :
> o i (Direccion, distrito, desartamento, previnicis! ECONOMICA CENTRO LABORAL

O INDUCCION [3 CAPACITACION [ ENTRENAMIENTO 0 SIMULACRO DE EMERGENCIA
a

Fecha: Hora de Inicio: Hora de Término: 1 Horas

Instructor: Firma: Lugar:

Tema:

ASISTENTES

z

Nombres y Apellidos DNI AREA EMPRESA FIRMA OBSERVACIGN
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RESPONSABLE DEL REGISTRO
Nombre: Fecha:
Cargo: Firma

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Gltima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 03

P-LIM-SP-02.02-FO1 RONDAS DE VIGILANCIA E INSPECCION DE INSTALACIONES

Buenaventura I O B S Y ISV RES R RRAGNS- BN
| s Fech: /_J
Marcar con una X" ¢ recuadro correspondiente. v . } m:') »“m (:'l’i % Sh'(‘.:l;'l’sq
PISO AREA VERIFICADA { B, PULRTAS m Wmm OBSERVACIONES
B— H. Término: W f )L 1)l (gl (M [ (a](F
19 LOGISTICA [ powrorme [ ho conrcees
2 CONTABILIOAD ponrcme NO oo
17 SEGURIDAD DE LA INFORMACION [ rowone Doawowe | B e
19 | 20NADECONTROL Y VIDEO VIGILANGA PonoRe o conrcmme
17 DATA CENTER | boneCrme O Conronet T W
}' poarceme L0 coone .
:r Lo Cme N mo:mm— i ’ B
s LI acasce S0 R
bowone Mo cowane |
. NOMBRE DEL AGENTE DE VIGRANGA
FIRMA DEL AGENTE DE VIGILANCIA

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Gltima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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1.0 OBJETIVO

Establecer lineamientos para desarrollar las rondas de vigilancia, asi como establecer la restriccion de acceso a las
areas criticas definidas en las instalaciones de Compafia de Minas Buenaventura S.A.A. Alimacén Campoy

2.0 ALCANCE

Todo personal del area de Seguridad Patrimonial y servicio de vigilancia interna de las instalaciones CMBSAA en
Almacén Campoy.

3.0 DEFINICIONES
Inspeccién
$ Revision ocular realizada en las instalaciones de Compafia de Minas Buenaventura S.A.A. Almacén Campoy por

elagente de vigilancia.

Area Critica

$ Area ubicada dentro de la circunscripcion de las instalaciones de la compariia que asume importancia bajo el
marco del Programa de Gestion de Seguridad de la Cadena Logistica del Comercio Internacional.

Agente de vigilancia.
$ Personal de Liderman.

4.0 RESPONSABLES/RESPONSABILIDADES

Agentes de Vigilancia
$ Ejecuciony cumplimiento durante el servicio de vigilancia.

Supervisores de Vigilancia
rj} supervision de cumplimiento durante el servicio de vigilancia.

Coordinador General
4 Asegurar el cumplimiento mediante la visita a unidades, control y seguimiento.

Jefe Central de Seguridad Patrimonial CMBSAA
$ Evaluar los resultados y seguimiento del cumplimiento. Realizar las modificaciones que sean pertinentes.

5.0 PROCEDIMIENTO
1.1. Rondasde vigilancia
$ El agente de seguridad debe ejecutar las siguientes acciones:
ﬂ} Detectar situaciones sospechosas o irregulares surgidas en las instalaciones de Compafia de Minas
Buenaventura S.A.A. en Almacén Campoy, el agente de vigilancia debe desarrollar de manera inopinada y

aleatoria rondas e inspecciones de las instalaciones diariamente.

4} Registrar en el formato correspondiente el desarrollo de la ronda, asi como cualquier actividad sospechosa
dentro de las instalaciones de Compafia de Minas Buenaventura S.A.A. en Aimacén Campoy.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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4-3 Sin caracter restrictivo se considerar como actividades sospechosas a los siguientes hechos:

Ingreso de personal fuera del horario laboral establecido o en dia no laborable.

Hallazgo de activos deteriorados y/o destruidos.

Hallazgo de puertas y/o ventanas abiertas fuera de horario laboral.

Hallazgo de personal con objetos cuyo ingreso se encuentra prohibido en las instalaciones de la
compania (armas, correspondencia y/o paquetes no registrados, etc.).

o Hallazgo de alarma o camara de seguridad desactivada o destruida.

O O O O

1.2. Controlyrestricciones deacceso alas areas criticas

ﬂ} En base a un anélisis de riesgos se han identificado las siguientes areas criticas bajo el alcance del objetivo del
Programa de Gestion de Seguridad de la Cadena Logistica del Comercio Internacional:
o ArchivoDocumentario ubicado en el Piso 3
o Zonade Almacenamiento ubicado en el Piso 1
o DataCenter ubicadoenel Piso2

$ A fin de establecer restricciones de acceso a las areas criticas, el agente de seguridad debe hacer cumplir lo
siguiente:

o Solo podra ingresar y permanecer en las areas criticas, el personal de CMBSAA que desarrolla sus
funciones endicha area.

o Siel personal no labora en dicha area, éste debe contar con autorizacion expresa de la Jefatura y/o
Gerencia correspondiente al area critica.

o Las areas criticas cuentan con videocamaras de vigilancia que permita tener un monitoreo
permanente.

o Seencuentro prohibido elingreso de visitantes a las areas criticas.

$ En el supuesto se detecten personal no autorizado y/o terceros en las areas criticas, el agente de vigilancia debe
proceder a intervenir conforme a los siguientes lineamientos:
o Debe dar aviso inmediato al Supervisores de Vigilancia y Jefe Central de Seguridad Patrimonial
Compania de Minas Buenaventura S.A.A., con el fin de que se intervenga inmediatamente al tercero
no autorizado.
o Proceder conforme al Procedimiento de Deteccion de Personas Sospechosas, no Autorizadas, P-COR-
VI-04.01.

6.0 FORMATOS Y REGISTROS
$ P-COR-SIB-04.08-F01, Lista Maestra de la Informacién Documentada.
$ FP-COR-SE-10.01-01, Registro de Induccion Capacitacion Entrenamiento Simulacros
$ P-LIM-SP-01.01-FO1 Formato de rondas de vigilancia e inspeccion de instalaciones.
ﬂ} P-LIM-SP-02.01-FO1 Formato de rondas Rutinarias y Areas Criticas

7.0 REVISION
4 Aplicar Procedimiento P-COR-SIB-04.08 Gestion de Documentos

8.0 REFERENCIASLEGALESY OTRASNORMAS
$ P-COR-VI-04.01, Procedimiento de Deteccion de Personas Sospechosas, no Autorizadas

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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9.0 ANEXOS

$ P-COR-SIB-04.08-F01, Lista Maestra de la Informacién Documentada.

%Pr FP-COR-SE-10.01-01, Registro de Induccion Capacitacion Entrenamiento Simulacros
4 P-LIM-SP-01.01-FO1 Formato de rondas de vigilancia e inspeccion de instalaciones.
$ P-LIM-SP-02.01-F01 Formato de rondas Rutinarias y Areas Criticas
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LUIS MiGUEL BARCO RODA JOSE EDUARDO MALCA LA FUENTE E’ALEJANDRO HERMOZA MARAVI

Jefe Central de Seguridad Patrimonial Gerente de Recursos Humanos Vice Presidente de Sostenibilidad
FECHA: 25 Mayo 2020 FECHA: 25 Mayo 2020 FECHA: 25 Mayo 2020
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ANEXO 01

P-COR-SIB-04.08-F01, LISTA MAESTRA DE LA INFORMACION DOCUMENTADA

BUENAVENTUF!A
LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS
P-COR-SIB-04.08-FO1 V-01
Area: Fecha de Revision :
Cddigo Titulo Version I/E Tiempo de Conservacion Disposicién

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 02

FP-COR-SE-10.1-F01, REGISTRO DE INDUCCION ENTRENAMIENTO Y SIMULACROS DE EMERGENCIA

BuenavenTuRa REGISTRO DE INDUCCION, CAPACITACION, ENTRENAMIENTO Y SIMULACROS DE EMERGENCIA
FP-COR-SE-10.01-01 vi

N* REGISTRO: DATOS DEL EMPLEADOR:

pOMICIUC ACTVIDAD NS TRABAJADORES
RAZON SOCIAL O DENOMINACION SOCIAL uc ;
Mg = (Bireccibn, dstrto, dezartamento, provinsie] ECONGMICA CENTRO LABORAL

O INDUCCION [0 CAPACITACION [ ENTRENAMIENTO [0 SIMULACRO DE EMERGENCIA
a

Fecha: Hora de Inicio: Hora de Término: 1 Horas

Instructor: Firma:

Lugar:

Tema:

ASISTENTES

z

Nombres y Apellidos ONI AREA EMPRESA FIRMA OBSERVACION
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RESPONSASBLE DEL REGISTRO
Nombre: Fecha:
Cargo: Firma

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Gltima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 03
P-LIM-SP-01.01-FO1, CONTROL DE INSTALACIONES
CONTROL DE INSTALACIONES
Buenaventura P-LIM-5P-01.01-FO1 Fecha:
Hora Inicio:
RONDAS PERIMETRICAS - CAMPOY Hora Término:
OBSERVACIONES
Lado (Pared) Frontis [] CONFORME [[J NO CONFORME

Lado (Pared) Posterior ] CONFORME [[] NO CONFORME

Lado (Pared) Derecho [ CONFORME [] NO CONFORME

Lado(Pared) lzquierdo [] CONFORME [[J NO CONFORME
Inspeccione las areas de la empresa Abierto (A) Prendido (P)
Marque con una "X" la columna respectiva Cerrado (C Apagado (AP)

AREA A INSPECCIONAR SOERERS SENTRS i OBSERVACIONES

(A) (c) (A) (c) (P) (AP)
ARCHIVO DOCUMENTARIO
ZONA DE ALMACENAMIENTO
DATA CENTER
AGENTE DE SEGURIDAD QUE DESARROLLO EL CONTROL DE INSTALACIONES
NOMBRES Y APELLIDOS FIRMA

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 04
P-LIM-SP-02.01-FO1, RONDAS RUTINARIAS AREAS CRITICAS
BUENAVENTURA RONDAS RUTINJ:)FEI'ja_YSgF_IEQSoﬁ?:LICAS CAMPOY —
Inspeccione las dreas de la empresa
Marque conuna "X"la columnarespectiva OBSERVACIONES
N [PRIMER TURNO | H. Inicio: | H. Término: |
1 |Punto 1de Ronda: PORTON PRINCIPAL [] CONFORME [] NO CONFORME
2 |Punto 2 de Ronda: 3ER PISO ARCHIVO [ CONFORME [ NO CONFORME
3 |Punto 3 de Ronda: RAMPA DE CARGA [ CONFORME [[J NO CONFORME
4 |Punto 4 de Ronda: CURVA ROSALES [ CONFORME [ no conFORME
S |PuntoSde Ronda: ACCESO MONTAGARGA [ CONFORME [ NO CONFORME
6 |PuntoBde Ronda: REACTIVOS ] CONFORME [[] NO CONFORME
7 |Punto 7 de Ronda: ACOPIO DE GASES [J CONFORME [[] NO CONFORME
§ |Puntodde Ronda: CONTENEDOR ] CONFORME [J NO CONFORME
9  |Punto 3 de Ronda: CONEHUA [] CONFORME [ NO CONFORME
10 [Punto 10 de Ronda: STOPISO REPARACION [ CONFORME [] NO CONFORME
AGENTE DE SEGURIDAD
NOMEBRESY APELLIDOS FIRMA
N° [SEGUNDO TURNO H. Inicio: I H. Término: OBSERVACIONES
1 |Punto 1de Ronda: PORTON PRINCIPAL [J CONFORME [ NO CONFORME
2 |Punto 2 de Ronda: 3ER PISO ARCHIVO ] CONFORME [] NO CONFORME
3 |Punto 3 de Ronda: RAMPA DE CARGA ] CONFORME [] NO CONFORME
4 |Punto 4 de Ronda: CURVA ROSALES [J CONFORME [[] NO CONFORME
S |PuntoSde Ronda: ACCESO MONTAGARGA ] CONFORME [ NO CONFORME
6 |PuntoBde Ronda: REACTIVOS ] CONFORME [] NO CONFORME
7 |Punto 7 de Ronda: ACOPIO DE GASES [] CONFORME [[] NO CONFORME
§ |Puntode Ronda: CONTENEDOR ] CONFORME ] NO CONFORME
9 |Punto 9de Ronda: CONEHUA ] CONFORME ] NO CONFORME
10 |Punto 10 de Ronda: STOPISO REPARACION ] CONFORME ] NO CONFORME
AGENTE DE SEGURIDAD QUE DESARROLLO LA RONDA
NOMBRESY APELLIDOS FIRMA

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
Ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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1.0 OBJETIVO

Establecer lineamientos para el uso y toma de la prueba cualitativa de alcohol en aliento, a los trabajadores.

2.0 ALCANCE
Este procedimiento es aplicable en todas las actividades, procesos e instalaciones administradas por
Buenaventura, asi como a todos sus Contratistas y visitantes.

3.0 DEFINICIONES

Prueba de Alcotest
% Esuna prueba de campo que se realiza utilizando un instrumento digital, el cual al término de la prueba indicara
un valor ya sea cuantitativo y/o cualitativo.

Prueba de Alcoholemia
% Es una prueba que se mide a partir de una muestra de sangre y mide exactamente la concentraciéon de alcohol
presente en la sangre.

Instrumento Digital (Alcoholimetro)
4 Aquel que estima la relacion de concentracidn de alcohol en la sangre y en el aire expirado en los pulmones
(gr/It = gramos de alcohol concentrado por litro de aire espirado).

4.0 RESPONSABLES / RESPONSABILIDADES

Trabajadores

4 Predisposicion de someterse a las pruebas aleatorias de alcotest.

% Todo trabajador de actividad de riesgo o sospecha, deberd someterse aleatoriamente a las pruebas de alcotest.

% Todos los conductores de Buenaventura y subsidiarias, asi como las empresas contratistas estan en la obligacion
de pasar la prueba de alcohotest.

Agente de Vigilancia

Responsable de realizar la prueba de alcotest aleatoriamente, a todo colaborador y/o visitante que se disponga
a ingresar a las instalaciones de la unidad minera.

Informar de inmediato a su Supervisor de turno, Jefe de Vigilancia y al jefe inmediato del colaborador o visitante,
en caso de que la prueba de alcotest de resultado POSITIVO.

Debe llenar el “Acta de Consentimiento”, en donde registrara el resultado positivo de la Prueba de alcotest.
Elaborara un reporte de actos y condiciones, en caso de que la prueba de alcotest de resultado POSITIVO,

No permitir el ingreso a las instalaciones, al Colaborador que resulte positivo a la prueba de alcotest.

Realizar el alcotest en un drea con buena circulacion de aire (exteriores o habitaciéon grande con ventilacion
adecuada)

Asegurarse de que todo residuo que se genere durante el procedimiento (por ejemplo: guantes) debe ser
tratado como material potencialmente bio contaminado y debera colocarse en los depdsitos de residuos para
tal fin

& e de b b

Supervisor del servicio de Vigilancia

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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<% Informar al Jefe de Vigilancia de la unidad las ocurrencias durante la toma de alcohol test.

4 Informar al Jefe de Recursos Humanos de la unidad cuando se realice el alcohol test a personal de planilla.

<4 Informar al Superintendente de Seguridad o Ingeniero de Seguridad de turno, si un trabajador arroja resultado
positivo.

Jefe de Seguridad Patrimonial
% Responsable de verificar el cumplimiento del procedimiento.
% Informar al Superintendente de Administracién y de Recursos Humanos de los resultados positivos identificados.

Superintendente de Seguridad y Salud Ocupacional

4 Responsable de verificar el cumplimiento del procedimiento.

% Realizar seguimiento aleatorio al cumplimiento del procedimiento.

% Reportar mensualmente los casos que den POSITIVO a la prueba de alcotest, a la Gerencia de Unidad.
% Coordinar con las jefaturas y RR HH las medidas adoptadas en caso los resultados sean positivos.

5.0 PROCEDIMIENTO
5.1 Aspectos Generales

% El personal de Vigilancia de turno al momento de realizar las pruebas de alcohotest debera cumplir con el plan
de prevencion y proteccion ante COVID 19 de los trabajadores aprobado en cada unidad.

4 El personal de vigilancia de turno para realizar la prueba de alcohotest debera contar de forma obligatoria con
mascarilla KN 95, protector facial, lentes de seguridad, guantes y overol de manga larga o tyvek.

% El personal agente de vigilancia de turno antes de realizar la prueba de alcohotest, deberd desinfectar el equipo
utilizando un pafio suave, no se debe utilizar liquidos que contengan alcohol para su limpieza, se debera utilizar
amonio cuaternario (ejemplo: Suprem trial) de quinta generacion para su desinfeccién con pafio suave, luego
de haber realizado la prueba, debera realizar una nueva desinfeccion. El equipo alcohotest no debera usar
canula.

<% El personal de vigilancia realizara la prueba de alcotest estirando la totalidad del brazo o usando un extensor
adaptado al equipo, para lograr la mayor distancia con el personal a controlar, este ultimo debera ubicarse en
una posicidn en que el viento no lleve la exhalacidon/soplido hacia el agente que realiza la prueba ni hacia otras
personas que se encuentren presentes durante la prueba. Siempre se debera indicar previamente a la persona
evaluada que no debe tocar el equipo con la boca. Para el caso de los conductores, de haber otros pasajeros el
conductor podra bajar de la unidad para evitar exponer a los mismos a la exhalacidn durante el control.

% En caso de que la persona a evaluar presente sintomas de resfrio, dolor de garganta, fiebre u otros asociados a
gripe comun se restringira el ingreso, no se realizara la prueba y el trabajador sera derivado a la unidad médica
para su evaluacion.

% Todos los colaboradores y/o visitantes que prestan servicios a Buenaventura y Subsidiarias, deberan someterse
a la prueba de Alcotest, cuando el agente de vigilancia de turno lo solicite.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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<4 Si se diera el caso de que el colaborador y/o visitante se negard a pasar el examen de Alcotest, el agente de
vigilancia de turno dard cuenta a su supervisor de turno, Jefe de Seguridad Patrimonial, encargado de RRHH y a
su Jefe Inmediato del Colaborador.

% El Agente de vigilancia de turno de manera cortés invitara al colaborador y/o visitante a pasar el examen de
alcotest, anotandolo previamente en el Registro de Prueba Aleatoria al Personal (Anexo 1).

<4 El Agente de vigilancia de turno indicara minuciosamente los pasos a seguir al colaborador y/o visitante que
pasara el examen de Alcotest.

<% La persona que pasara el examen de alcotest y diera como resultado POSITIVO debera firmar el Acta de
Consentimiento (Anexo 2), si el trabajador, se negara a firmar, se consignara la negativa en el documento.

% Para equipos alcoholimetros LIFELOCK modelo FC 10, el Agente de vigilancia de turno debera colocar en modo
“Test Pasivo”, para iniciar la prueba presionar el botén “Exec” y a una distancia aproximada de 10 cm, solicitar
a la persona a ser evaluada soplar de en direccidn a la abertura naranja de forma moderada y continua por 5
segundos aproximadamente, en donde el Equipo emitird una sefial visual ya sea POS o NEG (positivo o negativo).

% Sisdlo emite la sefial visual NEG, el proceso de alcotest habra finalizado.

% De obtener resultado (POS) positivo, se procedera a la prueba cuantitativa estando el equipo en modo “Test
Auto”, coloque la boquilla (tubo plastico - descartable) y pida a la persona que sople a través del tubo de forma
firme y prolongada durante el mayor tiempo posible, hasta que el equipo emita una alerta sonora y muestre el
resultado numérico en la pantalla.

% Si la persona evaluada falla al realizar el examen de Alcotest por no mantener la constancia al momento de
soplar o por parar muy pronto, se le invitara a que pase nuevamente la prueba de alcotest.

<% Sila prueba arrojara un valor mayor a 0 gr/It (gramos por litro) TOLERANCIA CERO no se permitira el ingreso de
la persona evaluada a las instalaciones de la Unidad como medida de seguridad, dando cuenta de inmediato al
Supervisor Agente de vigilancia de turno, Jefe de Proteccidn Empresarial de la compaiiia. Jefe Inmediato del
colaborador o visitante y Superintendencia de Recursos Humanos.

% El personal cuyo resultado sea positivo en la prueba de alcotest, debera ser derivado con su Supervisor
inmediato para la toma de dosaje etilico de Sangre en la Sanidad Policial mas cercana.

4 Obtenido el resultado del examen de Alcotest, se anotard el resultado en el acta de consentimiento,
simultdneamente se elaborard un reporte de actos y condiciones el cual sera presentado al area de Seguridad y
Salud Ocupacional de la unidad, se registrard todos los datos en el formato de Control de pruebas de alcotest.

4 Entodo momento se debera asegurar el cumplimiento de las medidas preventivas y de control sanitario.

4 Todo el material utilizado se deberd desinfectar antes y después de cada prueba de control. incluyendo el
obligatorio lavado de manos.

% Al término de cada prueba de alcohotest, el personal Agente de vigilancia debera lavarse las manos con aguay
jabon (20 Segundos como minimo) y desinfectarse con alcohol en gel.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.
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6.0 FORMATOS Y REGISTROS
4 FP-ORC-03.01-01: Prueba aleatoria de Alcotest
4 Acta de Consentimiento

7.0 REVISION
<% Aplicar Procedimiento P-COR-SIB-04.08 Gestion de Documentos

8.0 REFERENCIAS LEGALES Y OTRAS NORMAS
% DS 024-2016-EM, Art. 44 obligacion de los trabajadores.

9.0 ANEXOS
4 Anexo 01, Registro de prueba aleatoria de Alcotest
< Anexo 02, Acta de Consentimiento
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Luis Barco Rodas
Jefe Central de Seguridad Patrimonial

José E. Malca La Fuente
Gerente de RR HH
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ANEXO 01
Registro de prueba aleatoria

REGISTRO DE PRUEBA ALCOHOLIMETRICA ALEATORIA
BUENA\/E NTURA

Responsable toma prueba | | Lugar|

IT| FECHA HORA NOMBRE DEL COLABORADOR RAZON SOCIAL ACTWIDAD DEL RESULTADO FIRMA
COLABORADOR

10

11

12

13

14

15

16

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
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ANEXO 02
Acta de consentimiento

BL_JENAVE NTURA

ACTA DE CONSENTIMIENTO

Con DNLI.....reeeeeeeennennteclaro, libre de
amedrentamiento alguno.

1.-Que me ha sido explicado de forma detallada y clara
en qué consiste la Prueba de Alcotest.

2.-Que he comprendido totalmente la naturaleza y
proposito de la referida prueba.

‘or lo cual AUTORIZO se me practique la prueba de Alcotes!

DIA

MES | ANO Hora de Prueba

Resultado de Prueba de Alcotest

Firma

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la Ultima version ingresar a http://portal.buenaventura.com.pe.




