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1.0 OBJETIVO 
Establecer pautas para la gestión de los procedimientos escritos de trabajo seguro. 
 

2.0 ALCANCE 
Unidades Operativas, Subsidiarias, Proyectos en Construcción, Proyectos en Exploración administrados por 
Buenaventura.  
 

3.0 DEFINICIONES 
Lista Maestra de PETS  
 Inventario de PETS. 

 
Paso 
 Acción o acto racional indivisible. Su exclusión aumenta el potencial de daño. 

 
Procedimiento Escrito de Trabajo Seguro (PETS) 
 Documento que contiene la descripción específica de la forma cómo llevar a cabo o desarrollar una tarea de 

manera correcta desde el comienzo hasta el final, dividida en un conjunto de pasos consecutivos o 
sistemáticos.  
 

Riesgo No Aceptable 
 Aquel con el cual no es posible trabajar si es que no se han implementado los controles. 

 
Tarea / Trabajo 
 Parte especifica de una actividad.  
 
Tarea / Trabajo de Alto Riesgo  
 Aquella tarea/trabajo cuya realización implica un alto potencial de daño.  

 
4.0 RESPONSABLES / RESPONSABILIDADES  

Superintendente de Seguridad 
 Mantener un inventario actualizado de la Lista Maestra de PETS de la Unidad. 

 
Superintendente/Jefe de Área 
 Asegurar que se cuente con los PETS necesarios para las tareas. 
 Mantener actualizada la “Lista Maestra de PETS” en el anexo 2. 

 
Ingeniero Supervisor 
 Elaborar los PETS en base a lo indicado en el IPERC. 
 Involucrar a los trabajadores en la elaboración y revisión de sus PETS. 
 Revisar los PETS de acuerdo a lo indicado en este procedimiento. 
 Asegurar que solo trabajadores que hayan recibido entrenamiento formal teórico práctico en sus PETS, 

realicen las tareas. 
 
Trabajadores 
 Conocer, cumplir y aplicar este procedimiento. 

 Participar en la elaboración, actualización e implementación de los PETS. 
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5.0 PROCEDIMIENTO 
5.1 Aspectos Generales 
 Se desarrollará PETS para las tareas de Alto y Medio Riesgo. 
 Las tareas de Bajo riesgo se controlaran mediante la evaluación de riesgo contenido en el Cuaderno de 

operación Segura. 
 El PETS se revisará cuando: 

o Ocurra un daño.  
o Recomendaciones de los usuarios. 
o Cuando una auditoria recomiende el cambio. 
o Lo solicite la Autoridad. 
o Cambios en la Legislación. 
o Haya un cambio en uno de sus elementos. 
o Haya una falla en la eficacia del control.  
o Como mínimo cada dos años. 

 
5.2 Preparación de PETS 
 Use el Anexo 1 para el desarrollo del PETS. 
 Llene todos los espacios. 
 Resalte en “negrita” los pasos de Alto Riesgo en el PETS. 

 
6.0 REGISTROS 

FP-COR-SIB-04.09-01, Procedimiento Escrito de Trabajo Seguro (PETS). 
FP-COR-SIB-04.09-02, Lista Maestra de PETS. 
 

7.0 ANEXOS 
Anexo 1, Procedimiento Escrito de Trabajo Seguro (PETS). 
Anexo 2, Lista Maestra de PETS. 

 
8.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

P-COR-SIB-03.01, Gestión de Riesgos (IPERC). 
Legislación aplicable vigente. 
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ANEXO 1 
PROCEDIMIENTO ESCRITO DE TRABAJO SEGURO 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
PROCEDIMIENTO 

 
PROCEDIMIENTO ESCRITO DE TRABAJO SEGURO 

P-COR-SIB-04.09 
 

Área de Responsabilidad 
TODAS 

Versión 01 Pág. 4 de 4 

 

 
COPIA NO CONTROLADA DE ESTE DOCUMENTO 

 

  ANEXO 2 
LISTA MAESTRA DE PETS 

 

 
 

 


