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1.0 OBIJETIVO

Establecer lineamientos para la aplicacion de los procedimientos que regulan el proceso metodolégico de
evaluacion e identificacion de proveedores que cuenten con capacidades operativas y financieras para el
abastecimiento de Bienes y Servicios. Asimismo, se regula el procedimiento para dar de baja a aquellos
proveedores que puedan ser un riesgo para las operaciones.

2.0 ALCANCE
Este procedimiento es aplicable en todas las actividades, procesos e instalaciones administradas por
Buenaventura, asi como a todos sus Contratistas y visitantes.

3.0 DEFINICIONES

Abreviaturas:

4 ERP: Enterprise Resource Planning, (Software integrado para el planeamiento de recursos).
4 ESG: Environmental, Social and Governance

< OFAC: Oficina de control de Activos Extranjeros de Estados Unidos.

% PEP: Personas Politicamente Expuestas.

% SAP: Systems, Applications, Products in Data Processing

Acreedor FI
< Acreedores que no son proveedores recurrentes y que no brindaran un bien o un servicio solicitado por
Logistica.

Baja de Proveedor:
4 Cambio de condicion del Proveedor en el Maestro de Proveedores de “Activo” a “Inactivo”, que impide
generar cualquier transaccion con dicho proveedor.

Empresa:
4 Compafiia de Minas Buenaventura S.A.A. y/o subsidiarias.

Homologacion:

4 Es el proceso de evaluacién integral estandarizada de los proveedores de la Empresa. Esta evaluacién abarca
aspectos como capacidades operativas, de seguridad, salud ocupacional, cuidado del medio ambiente,
responsabilidad social y respaldo financiero, entre otros puntos.

Ingreso de Proveedores:
4 Registro del Proveedor al Maestro de Proveedores con condicion de “Activo” que permite generar
transacciones de abastecimiento de Bienes y Servicios.

Lista de proveedores Inhabilitados (Lista Negra):

% Corresponde al registro de los proveedores que hayan cometido faltas graves en perjuicio de la Empresa, tales
como: deshonestidad, fraude, estafa, sobornos, falsificacion o adulteracién de documentos. Estos proveedores
son dados de baja permanentemente en el sistema de la Empresa.

La administracién técnica de esta lista de inhabilitados en el Maestro de proveedores de SAP es responsabilidad
del analista de Procesos Logisticos, quien ejecuta el registro bajo la autorizacidon formal de la Gerencia de
Logistica para garantizar el control y |la transparencia en la cadena de suministro.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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Maestro de Proveedores:

4 Modulo en el SAP (MM) donde se cuenta con informacién de los proveedores que suministran bienes o
servicios a la Empresa. Esta informacidn se almacena en los registros maestros de proveedores individuales.
Un registro maestro de proveedor contiene el nombre y direccién del proveedor, moneda utilizada en la
gestion de pedidos del proveedor, condiciones de pago, contacto de ventas, entre otros.

Operacién inusual:
4 Operacion realizada de forma aislada que se desvia de los usos y practicas de mercado.

Proveedor
% Persona natural o juridica que abastece de bienes o servicios a través de pedidos de compras, pedidos de
servicios, contratos de abastecimientos y/o contratos de servicios.

Proveedor Critico:

4 Se califica como Proveedor Critico a todas aquellas empresas que de acuerdo con la naturaleza de las
actividades que brindan y al riesgo que éstas representan, pueden generar un impacto material en la
operatividad de las actividades principales de la Empresa.

Proveedor Activo:
% Proveedor ingresado en el Maestro de Proveedores en calidad de “activo”, al cual se le pueden emitir pedidos
de compras de bienes y/o servicios.

Proveedor Critico OEA:

4 Se califica como Proveedor Critico OEA a todos aquellos que intervengan en los siguientes procesos: (i)
gestion, coordinacidon y ejecucién de servicios aduaneros y logisticos vinculados en la operacidon de
importacion, (i) servicios de vigilancia privada en las instalaciones de la Sede Begonias y Campoy de la
Empresa., (iii) Servicio de archivo/almacenamiento documentario referido a documentacién aduanera, (iv)
Participacién y/o ejecucion de homologacion externa de proveedores. Los proveedores criticos OEA siguen
cada uno de los lineamientos y desarrollos descritos en el presente procedimiento.

Proveedor Sensible:
% Proveedor identificado como sensible a riesgos de Lavado de Activos (LA) y Financiamiento del Terrorismo
(FT), Corrupcion de funcionarios o aquel que cumpla con alguno de los criterios indicados en el numeral 5.4.

Senal de Alerta:

4 Cualquier sefial o indicio de una operacidn inusual o de la intervencidn de personas vinculadas a situaciones o
actividades relacionadas al lavado de activos, financiamiento de terrorismo o ilegales, u otra condicién de
riesgo como de Seguridad y Medio Ambiente o riesgo reputacional. También incluyen los riesgos financieros.

Servicios:
% Actividades intangibles que producen un hecho, un desempefio o esfuerzo destinado a satisfacer las
necesidades operativas y/o administrativas de la Empresa.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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4.0 RESPONSABLES / RESPONSABILIDADES

Analista logistico, Administrador de contratos. (Comprende a todo el personal con roles de Analista o Coordinador
que reporten a la Direccién de compras de Materiales y Activos o a la Direccion de compras de Servicios y
Administracion de contratos)

Buscar y contactar posibles proveedores para la adquisicion de bienes y/o servicios requeridos.

Liderar el proceso de adquisicion de bienes o servicios.

Evaluar el desempefio de los proveedores.

Derivar al posible proveedor al Portal de Proveedores de la Empresa para que pueda pasar la evaluacién de
registro de proveedores.

Entregar informacion solicitada por el Analista de Procesos logisticos.

S

Analista de Procesos Logisticos

4 Verificar y hacer seguimiento que los proveedores presenten la informacién y documentacién solicitada para
la evaluacién e ingreso del posible proveedor en el Maestro de Proveedores.

Realizar la evaluacidn inicial de proveedores, en base la informacidn suministrada por el proveedor y a los
reportes de riesgo emitidos por las distintas centrales, previo a su ingreso en el Maestro de Proveedores.
Actualizar el registro de Maestro de Proveedores, mediante el ingreso de nuevos proveedores, suspensiones,
inhabilitacion o modificaciones de los datos del proveedor.

Coordinar directamente con el area de Cumplimiento para realizar evaluaciones de riesgo, entre otros.
Supervisar y velar por el cumplimiento del presente procedimiento.

L SR

Coordinador de cumplimiento:
4 Emitir los memorandums de Debida Diligencia y solicitar las aprobaciones de dichos documentos.
% Comunicar al Analista de Procesos Logisticos el resultado de la evaluacion del proveedor e indicar el nivel de
riesgo de acuerdo con sus procedimientos.
% Coordinar con el proveedor en caso de requerir informacién adicional.

Jefe de Planeamiento y Control de Inventarios
4 Aprobar el registro de los proveedores de Bienes y/o Servicios que sean calificados como No sensibles y con
riesgo Bajo
<% Garantizar la continuidad operativa y eficiencia del RPA de evaluacion y reevaluacién de proveedores
% Supervisar y velar por el cumplimiento del presente procedimiento.

Jefe de Compras MRO / Jefe de Compras Criticas / Jefe de Compras Mina / Jefe de Compras de Servicios Regulares /
Jefe de Compras de Servicios Estratégicos
4 Validar y solicitar, al area de Procesos Logisticos, el inicio de la evaluacion de nuevos proveedores.

Director de Compras de Materiales y Activos / Director de Compra de Servicios y Adm. Contratos

% Aprobar el registro de proveedores de Bienes y/o Servicios con resultado de evaluacion “Riesgo Medio”.

% Solicitar el registro de un proveedor en la Lista de proveedores inhabilitados (Lista Negra) o la baja de algun
proveedor.

<% Alinear a los compradores, sobre la importancia de la evaluacién de proveedores en aspectos Ambientales,
Sociales y de Gobernanza, ya que son criterios considerados en la toma de decisiones.

4 Velar por el cumplimiento del presente procedimiento.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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Director legal:
4 Comunicar a la Gerencia de logistica, sobre denuncias que requieran la inhabilitacién del Proveedor en el
Maestro de Proveedores.

Director de cumplimiento:
% Definir la estrategia y vigila el cumplimiento de la Politica Anti-Corrupcién de la Empresa.
4 Comunicar a la Gerencia de logistica, sobre denuncias que requieran la inhabilitacién del Proveedor en el
Maestro de Proveedores.
<% Evaluacion de proveedores considerados como “Sensibles” y emitir los Memordndum de Debida Diligencia.

Gerente de Auditoria:
% Comunicar a la Gerencia de logistica, sobre denuncias que requieran la inhabilitacion del Proveedor en el
Maestro de Proveedores.

Gerente de Logistica
% Aprobar el registro, en el Maestro de proveedores, de los proveedores sensibles con riesgo “Alto”.
4 Aprobar la inactivacion o activacion de los proveedores en el Maestro de Proveedores.
% Aprobar el registro de proveedores en la “Lista de proveedores Inhabilitados” (Lista Negra) o la baja de alguin
proveedor.
% Velar por el cumplimiento del presente procedimiento.

5.0 PROCEDIMIENTO
5.1 Aspectos Generales

% El presente procedimiento estd dirigido a proveedores cuyo proceso de adquisicion del bien o servicio se
tramita por el drea de logistica. No estan incluidos las evaluaciones de proveedores que son registrados por
otras areas y cuyos registros se utilizan para:

o Caja Chica
o Rendicidon de gastos
o Empleados

% Los proveedores son evaluados en dos etapas: i) Antes del inicio de la contratacidn, para poder validar su
registro en el Maestro de Proveedores (detallado en el presente procedimiento) y ii) Durante la contratacion,
detallado en el procedimiento P-COR-LO-01-02 “Evaluacién de desempefio de Proveedores”.

4 Asimismo, como parte de nuestra evaluacidn de riesgos, identificamos a los proveedores que tienen una alta
probabilidad de causar un impacto adverso en nuestra organizacion. Para esto, realizamos un proceso de
homologacién, mediante una empresa homologadora, el cual tiene como finalidad ejecutar una evaluacion
integral considerando criterios ESG.

4 Los proveedores que muestren interés en establecer relaciones comerciales con la Empresa deben contactarse
con el drea Logistica por medio del Portal de Proveedores de Buenaventura. (www.buenaventura.com)

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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% Los proveedores que se registraron en el Portal web de Proveedores (IPROVIDER) con el interés de formar
parte del maestro de proveedores de la Empresa y que no fueron invitados por el Analista logistico o
Administrador de Contratos para su registro, se evaluaran paulatinamente y a solicitud de cualquiera de las
jefaturas de compras como: Jefe de Compras MRO, Jefe de Compras Criticas, Jefe de Compras Mina, Jefe de
Compras de Servicios Regulares o Jefe de Compras de Servicios Estratégicos, segun aplique.

% Todo proceso de evaluacion de Proveedores estd a cargo del area Logistica y son los Unicos autorizados a
contactar a los proveedores, concertar reuniones de presentacion o negociacion, solicitar documentacién y
realizar la evaluacion inicial o periddica correspondiente.

<4 Las adquisiciones de bienes y servicios deben efectuarse sélo a proveedores aptos registrados en el “Maestro
de Proveedores” y que se encuentren en la condicién de “Activos”.
<4 Se considera como condiciones para no registrar a un proveedor en el Maestro de Proveedores, los siguientes:

o Proveedor promueve practicas ilegales de monopolio en el mercado.
o Se encuentre en cesacién de pagos, concurso de acreedores o tenga embargos judiciales que
puedan afectar de manera grave el cumplimiento del futuro contrato.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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o Esté vinculado a un proceso penal por posible falsedad en documento presentado a la Empresa o se
encuentre dentro de la Lista de Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas y/o Lista Clinton

o Presente a la Empresa documentacidn considerada como no veraz o inconsistente.

o Esté vinculado a un proceso penal por posible enriquecimiento ilicito, delitos contra la
Administracion Publica, delitos de narcotrafico, terrorismo, financiamiento del terrorismo, lavado
de activos y mineria ilegal u otros que afecten la credibilidad de la Empresa, su patrimonio o su
estabilidad como Proveedor.

5.2 Empresa homologadora

% La Empresa ha designado como empresa homologadora a Bureau Veritas, para que los proveedores que
tienen una alta probabilidad de causar un impacto adverso en nuestra organizacion pasen por un proceso de
homologacidn, el cual tiene como finalidad ejecutar una evaluacién integral considerando criterios ESG.

4 Este proceso de homologacion tiene parametros exhaustivos que nos permite asegurar el cumplimiento por
parte de nuestros proveedores. En ese sentido la empresa ha designado a una empresa certificadora para que
validen que los proveedores cuenten con las capacidades operativas, de seguridad, salud ocupacional, cuidado
del medio ambiente, responsabilidad social y respaldo financiero adecuados para trabajar con nuestra
empresa.

4 De aplicar el proceso de homologacion, el Proveedor debe comunicarse con la empresa homologadora, para
contratar el servicio de homologacién. El costo del proceso de homologacién es asumido integramente por el
Proveedor.

% En caso el Proveedor presente conflicto de interés con la empresa homologadora designada por la Empresa, el
Director de Compras de Materiales y Activos / Director de Compra de Servicios y Adm. Contratos podra
autorizar que el drea de Procesos Logisticos realice la evaluacién directa o, en su defecto, pase una evaluacion
parcial por la empresa homologadora. Para ello:

o El Proveedor deberd enviar una solicitud formal al Jefe de Planeamiento y Control de Inventarios
indicando la informacién confidencial que no podran entregar a la empresa homologadora.

o El Analista de Procesos Logisticos coordinard con la empresa de homologadora el inicio de una
homologacion parcial. Los puntos confidenciales seran considerados como “No aplica” en dicho
cuestionario.

o El Proveedor entregara directamente a la Empresa los documentos confidenciales previamente
declarados en su solicitud.

o El Analista de Procesos Logisticos evaluard la documentacion faltante para completar el proceso
de homologacion.

% Aquellos proveedores que no hayan superado satisfactoriamente la Homologacion deben ser informados
formalmente, por la empresa homologadora, sobre las debilidades que presentan. Esto no impide que el
proveedor pueda levantar satisfactoriamente sus observaciones y reiniciar el proceso de Homologacion.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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5.3 Solicitud de registro de proveedores

% El Administrador de Contratos o Analista logistico debe comunicar a los posibles proveedores que deben
registrarse en el Portal Web de Proveedores de la Empresa (IPROVIDER) para pasar una evaluacion inicial.

< El drea de Procesos Logisticos iniciard el proceso de evaluacién de proveedores tinicamente a solicitud de las
Jefaturas de compras de bienes o de Servicios. Dicha gestion debe ser validada por alguna de las Jefaturas
de compras directamente a través del portal IPROVIDER.

< El IPROVIDER es el Unico medio autorizado donde deben registrarse los posibles proveedores y adjuntar los
documentos necesarios para iniciar el proceso de evaluacion.

% Sélo en casos excepcionales y con el debido sustento podran presentar los documentos por correo electrénico
o en fisico, como es el caso de i) Proveedores de Comunidades ¢ ii) Proveedores del extranjero.

5.4 Evaluacion de proveedores

% Una vez que el Proveedor se registro en el Portal Web de Proveedores de la Empresa (IPROVIDER) y presente
los formatos y documentos solicitados, el Analista de Procesos Logisticos procederd con la evaluacion de
riesgo. Para este andlisis inicial, se tomard como base tanto la informacién declarada por el proveedor como
las consultas externas (Centrales de Riesgo, SUNAT, entre otros), reservdndose el Analista de Procesos
Logisticos solicitar informacion adicional si lo considera necesario.

4 En base ala informacion recibida, el Analista logistico determinara si se trata de un i) Proveedor “Sensible” o ii)
Proveedor “No Sensible”. La identificacion del proveedor "sensible" es responsabilidad del Analista de
Procesos logisticos y/o del area de cumplimiento. Sin embargo, en caso de que el Jefe de compras, a la hora de
validar el inicio de evaluacion, identifique alguna sefial de alerta, debera comunicarlo al Analista de Procesos
Logisticos.

<4 Ante un Proveedor Sensible, el Analista de Procesos Logisticos procederd a su evaluacion segin se indica a
continuacion:

< Si se detectan observaciones vinculadas a lavado de activos, financiamiento del terrorismo, mineria
ilegal, corrupcion u otros conceptos incluidos en la “Lista de Senales de Alerta”, el drea de
Cumplimiento activard una segunda revisién. Durante este proceso, el Coordinador de Cumplimiento
responsable emitird el informe de Debida diligencia, teniendo en cuenta la informacion del Portal de
Cumplimiento y la informacion declarada por el proveedor en la plataforma IPROVIDER, permitiendo
asi una evaluacion rigurosa para identificar y mitigar riesgos reputacionales o legales para la
Empresa.

% Concluida la evaluacion, el Coordinador de Cumplimiento registrard el resultado en su portal y
notificarad al Analista de Procesos Logisticos. Dependiendo de si la calificacion es de riesgo bajo, medio
o alto, se emitiran conclusiones vinculantes que orientardn al Analista de Procesos Logisticos sobre la
viabilidad del iniciar, mantener o finalizar la relacion comercial con el proveedor sensible

<% El Analista de Procesos Logisticos es el responsable de clasificar al proveedor segtin el nivel de riesgo
obtenido, que puede ser Bajo, Medio, Alto y Muy Alto, clasificado segun los criterios indicados en el

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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Anexo N° 03. Para ello, deberd integrar los resultados de la evaluacion previa emitida por el drea de
Cumplimiento (en caso aplique), asegurando que el dictamen final refleje de manera integral el perfil
de riesgo final.

< Una vez obtenido el resultado final, este se comunicard al drea solicitante. En los casos donde se
identifique un nivel de riesgo Medio, Alto o Muy Alto, pasara por la escala de aprobaciones de
acuerdo con lo indicado en el Anexo N° 03.

<4 Finalmente, de acuerdo con el nivel de riesgo resultante, se clasifica el posible proveedor como APTO o NO
APTO:

o Seconsidera APTO:

e Proveedores con riesgo Bajo, Medio, Alto, Muy Alto, aprobados segun la escala de
aprobaciones indicadas en el Anexo N° 03.

o  Se considera NO APTO:
e Todos aquellos proveedores con riesgo Medio, Alto o Muy Alto que no fueron aprobados
segun la escala de aprobaciones indicadas en el Anexo N° 03.
e No cumplan con presentar documentacion solicitada. De acuerdo con el Anexo N° 02 -
Documentacion para el registro en el Maestro de Proveedores

5.5 Registro en el Maestro de Proveedores
5.5.1 Proveedores Activos:

% Los proveedores clasificados como “APTO” seran registrados en el Maestro de Proveedores por el
Analista de Procesos Logisticos y pasaran a ser Proveedores Activos en el Maestro de Proveedores

Si el proveedor solicita modificar sus cuentas bancarias, deberd registrarlas en IPROVIDER adjuntando
un documento de titularidad (carta o extracto bancarios) que detalle su razén social y el nuevo
numero de cuenta bancaria. Como medida de control, el Analista de Procesos Logisticos validara
telefonicamente la veracidad de los datos con el banco emisor; para ello, Tesoreria debe autorizar
previamente ante los ejecutivos bancarios al personal facultado para realizar estas consultas. En caso
de que el banco no brinde la informacion o la validacion no sea posible, el Analista de Procesos
Logisticos comunicard al drea de Tesoreria para definir una alternativa de verificacion o solucion.

5.5.2 Inactivacion de un Proveedor
% Un proveedor puede perder su estado de Activo por las siguientes razones:

o Por Liquidacién de la empresa del Proveedor.

o Por Cambio de RUC

o Por Evaluacién de desempefio periddica. Mayor detalle en el Procedimiento P-COR-LO-01-07 -
Evaluacién de Desempeiio de Proveedores de Bienes y Servicios.

o Por ser proveedor inhabilitados (Lista Negra)

o Porser proveedor bloqueado

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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5.6 Baja de un Proveedor

% Es responsabilidad de cualquier trabajador de la Empresa, que identifique que algiin Proveedor ha cometido
una falta grave o que considere que por razones operativas deba ser bloqueado en el sistema de la Empresa
para futuras contrataciones, llenar el formulario “Solicitud de bloqueo de proveedor” justificando su solicitud
de manera objetiva y adjuntando los sustentos correspondientes, todo ello debera remitirlo al correo
adm.proveedores@buenaventura.pe. Esto de manera paralela a cualquier denuncia que emitan al canal Etico.
El bloqueo del proveedor no reemplaza la denuncia en Etica, en caso corresponda.

<% El Analista de procesos logisticos en base a la evidencia presentada, sugerira a la Gerencia logistica proceder a
i) Inhabilitar al proveedor, colocarlo en la Lista de proveedores inhabilitados (Lista Negra), ii) Colocarlo como
Proveedor bloqueado para futuras contrataciones, iii) No bloquear al Proveedor o iv) Desbloquear al
Proveedor.

o Lista de proveedores inhabilitados (Lista Negra): Corresponde al registro de los proveedores
gue hayan cometido faltas graves en perjuicio de la Empresa, tales como: deshonestidad,
fraude, estafa, sobornos, falsificacion o adulteracion de documentos. Se incluyen a los
proveedores que se encuentran observados por Etica y por las areas de Legal, Logistica,
Auditoria y Cumplimiento, y que indican que debe ser registrado en dicha lista a su solicitud. El
Analista de procesos logisticos registra y administra la lista de proveedores inhabilitados en el
Maestro de Proveedores de SAP. Es responsabilidad del Comité Etico, area Legal o del 4rea de
Cumplimiento, comunicar a la Gerencia de logistica, sobre denuncias que impliquen proceder la
inhabilitacién del Proveedor. Estos proveedores son dados de baja permanentemente en el
sistema de la Empresa.

o Proveedor bloqueado: Corresponde al registro de proveedores con quien la Empresa tuvo
problemas de seguridad, calidad, tiempos de atencion u otros temas operativos vinculados al
servicio o abastecimiento del bien. El proveedor se colocara como Inactivo en el sistema
ERP/SAP a fin de no ser adjudicado en futuros procesos. Estos proveedores pueden ser
habilitados en el futuro.

Ejemplos de motivos para que un proveedor sea bloqueado:

= Incumplimiento sistematico de plazos de entrega.

= Incumplimiento sistematico de alguno de los requisitos indicados en el pedido.

= Incumplimiento en la calidad del material o servicio pedido.

=  Acumulacién y/o importancia de incidencias.

=  Incumplimiento con el Plan de Mejora ofrecida. Mayor detalle en el Procedimiento
P-COR-LO-01-07 - Evaluacién de Desempefiio de Proveedores de Bienes y Servicios

o No bloquear el Proveedor: Corresponde a aquellos casos en los que el Analista de procesos
logisticos, considera que, en funcion de la evidencia presentada, el Proveedor no debe ser
bloqueado en el sistema. El Analista de Procesos logisticos, puede recomendar se realice una
evaluacion de desempeiio, para que el Proveedor pueda levantar las observaciones
presentadas.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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o Desbloquear al Proveedor: En base a la evidencia presentada, el Analista de procesos logisticos
puede sugerir activar al Proveedor en el sistema ERP/SAP, considerando que la observacion ha
prescrito, que el proveedor ha levantado la observacidon motivo por el cual fue bloqueado, entre
otro. El Analista de Procesos logisticos, puede solicitar informacién adicional al Proveedor de
manera directa en caso lo considere conveniente.

% La Gerencia de logistica determinard la aprobacién o rechazo de las solicitudes de Baja o Desbloqueo de
proveedores. En caso lo considere conveniente, consultara con la Vicepresidencia del area responsable.

4 El Analista de Procesos Logisticos a través del correo adm.proveedores@buenaventura.pe, comunicara al
trabajador de la Empresa, el resultado de su solicitud, indicando la confidencialidad de esta informacién. Se
considera falta grave difundir esta informacidon o lo contenido en el presente procedimiento a personas
externas a la Empresa.

4 De ser posible, el Analista de Procesos Logisticos, verificard que el bloqueo de determinado proveedor
implique también que queden bloqueados las empresas vinculadas del Proveedor con los mismos Accionistas
y Representantes legales. En caso de proceder con el desbloqueo de un proveedor, debe desbloquearse de la
misma manera a los Accionistas y Representantes legales.

<% En caso algun trabajador de la Empresa solicite el desbloqueo de un Proveedor bloqueado, éste deberd llenar
el formulario “Solicitud de desbloqueo de proveedor” justificando su solicitud de manera objetiva y
adjuntando los  sustentos  correspondientes, todo ello debera remitirlo  al correo
adm.proveedores@buenaventura.pe, a fin de iniciar con el proceso indicado en el presente numeral.

5.7 Registro de acreedores financieros (Acreedores Fl)

< Existen proveedores no recurrentes, denominados Acreedores Fl, estos estdn exentos de la evaluacion
logistica, pero sujetos obligatoriamente a una Debida Diligencia (DD) por parte del drea de Cumplimiento.
Para su registro, el usuario debe gestionar dicha evaluacion y remitir al Analista de Procesos Logisticos el
resultado de la Debida diligencia junto con la ficha RUC/DNI, certificacion bancaria y el formato AOE (en
caso aplique). Una vez habilitados en el maestro, estos perfiles permitiran exclusivamente el registro del
comprobante de pago en Contabilidad y la gestion de pagos en Tesoreria, quedando estrictamente
restringidos para la emision de pedidos u drdenes de compra.

< Ejemplos de aplicacién de registro de un acreedor Fl:

= Venta de tierras

= Donaciones

=  Proveedores eventuales que brindardn servicios por unica vez para capacitaciones especificas

= Acreedores a quienes la Empresa tenga que realizar pagos por mandatos judiciales o
notariales

=  Membresias

= Entidades publicas

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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5.8 Excepciones:
En caso de que el Directorio, Gerencia General, Vicepresidencia de Finanzas y Administracién o Gerencia de
Logistica lo autorice, se podra continuar con el proceso de evaluacion y registro del proveedor No Apto.

6.0 FORMATOS Y REGISTROS
% Portal Web de Proveedores de la Empresa (IPROVIDER)
4 Transaccion BP - Registro de nuevos proveedores en el maestro de proveedores (SAP)

7.0 REVISION
<% Aplicar Procedimiento P-COR-SIB-04.08 Gestion de Documentos.

8.0 REFERENCIAS
% P-COR-LO-01.02 Evaluacién de Desempefio de Proveedores.

9.0
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ANEXO N° 1: Flujo de evaluacion de proveedores

ANEXO N° 2: Documentos para el registro en el Maestro de Proveedores
ANEXO N° 3: Niveles de aprobaciones

ANEXO N° 4: Sefiales de Alertas

ANEXO N° 5: Mecanismos de verificacion de informacién de proveedores
ANEXO N° 6: Formulario “Solicitud de bloqueo de proveedor”

ANEXO N° 7: Formulario “Solicitud de desbloqueo de proveedor”
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ANEXO 01
Flujo de evaluacién de proveedores
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ANEXO 02
Documentacion para el registro en el Maestro de Proveedores

< En el caso de ser Persona Juridica debe presentar obligatoriamente la siguiente documentacion:
o Copia de la ficha RUC actualizada.

o Constitucidn de la empresa incluyendo el nombramiento de sus representantes legales.

o Vigencia de poder de los representantes legales con una antigliedad no mayor a 3 meses.

o Copia del DNI de los representantes legales

o Carta del Banco del proveedor o Copia del encabezado del estado bancario, en el cual debe estar
consignado la cuenta bancaria, CCl y la razén social del proveedor.

o Los 03 ultimos PDT presentados a SUNAT

o IPERC Seguridad

o IPERC Medio ambiente

o  “Registro y Certificacion de Proveedor” debidamente llenado y firmado. (Documento solicitado por el
area de Cumplimiento)

o Carta de presentacion

o Certificados de homologaciéon con la empresa homologadora autorizada por la Empresa. (En caso
aplique)

<4 En el caso de ser Persona Natural debe presentar obligatoriamente la siguiente documentacion:

o Copia de la ficha RUC actualizada.

o Copia del DNI

o Carta del Banco del proveedor o Copia del encabezado del estado bancario, en el cual debe estar
consignado la cuenta bancaria, CCl y la razén social del proveedor.

o “Registro y Certificacion de Proveedor” debidamente llenado y firmado. (Documento solicitado por el
area de Cumplimiento)

o Carta de presentacion

o Certificados de homologacidon con la empresa homologadora autorizada por la Empresa. (En caso
aplique)

< En el caso de ser empresa del Exterior debe presentar obligatoriamente la siguiente documentacion:

o Copia de ID/TAX IDENTIFICATION que le otorga la administracion tributaria del pais de origen.
o Copia de documento de identidad de los representantes legales.
o Carta del Banco del proveedor en donde esté consignado:

e Nombre del titular de la cuenta

e Direccién del titular de la cuenta

e Nombre del banco

e NUmero de cuenta

e Codigo ABA

e Cadigo Swift

e Cddigo IBAN

o “Registro y Certificacion de Proveedor” debidamente llenado y firmado. (Documento solicitado por el
area de Cumplimiento)
o Carta de presentacion

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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4 A fin de incrementar el nivel de confianza en el proceso de evaluacion, adicionalmente se recomienda la
presentacion de los siguientes documentos:

o Certificaciones ISO, OSHAS, OEA, BASC, CT-TPAT u otros estandares internacionales si las tuviera. Cabe

notar que para proveedores criticos OEA se les solicitara contar con un Programa o Sistema de Gestion

de Seguridad de la Cadena de Suministro. A efectos de asegurar el cumplimiento de lo anterior, se

requerird la suscripcion de un acuerdo de seguridad al proveedor seleccionado.

Licencias y permisos requeridos para operar formalmente.

Estados financieros auditada y/o del mes anterior

Reporte favorable en las centrales de riesgo de reconocido prestigio.

Capacidad Técnica y Operativa que les permita atender los requerimientos.

Sistema de Gestion de Calidad que garantice que el bien o servicio cumpla con los requisitos y

estandares requeridos a fin de no afectar a nuestras operaciones

o Politicas o procedimientos de Gestion Ambiental y Responsabilidad Social de acuerdo con la regulacién
vigente y/o estandares internacionales.

o Sistema de Gestién de Seguridad y Salud Ocupacional que evidencien que sus operaciones y procesos
cumplen con la regulacion vigente o convenios o estandares internacionales.

O O O O O

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
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ANEXO 03
Niveles de aprobaciones

1. Jefe de PYCI 1. Jefe de PYCI
1. Jefe de PYCI : ,
1. Jefe de PYCI : 2. Directorde compras | 2. Director de compras
2. Director de compras , i j i
3. Gerencia de Logistica| 3. Gerencia de Logistica

* En caso el Director de Compras de Bienes Regulares y Activos, el Director de Compras de Servicios y Adm. De
Contratos o Gerencia de Logistica vea conveniente, solicitardan la aprobacion de la Gerencia de Unidad o de drea.
** En caso Gerencia de Logistica o el area de Cumplimiento vea conveniente, se solicitara la aprobacién adicional de
la Vicepresidencia, Gerencia General o Del Directorio de BVN.

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 04
Listado de Seiales de Alertas

pos de sefiales de alerta que pueden presentarse en la empresa, Sus act finales y/o representantes legales.

1.- Seiiales de alerta del Formulario de Registro y Conoc

1.1 Formulario incompleto, no firmado y/o presenta inconsisiencias, o el potendial proveedor rechaza o se niega completar el documentn.

1.2 Potencial proveedor dedara que Gerente General, Rep leggales ylo acrionistas ¢ socios califcan como PEP o FP

1.3 Petencial proveedor declara que accionisias, S000s, Jarios fnales yio rep legales fenen
i) Anfecedentes penales; i) fenen invesSgacion prefiminar o preparatoria; i) fienen un proceso penal en curso por delios de Corrupcion, Soborno, Lavado de
Achvos, Financiamiento del Terrorismo yio cualquier ofro deliio.

1.4 Hl potencial proveedor declara que la fransaccion implicara o requerira i , reuniones ylo icacionas con en pliblicas o akjin Funcionanic
Piblico en parficular.

1.5 El poiencial proveeder ha dedarado que necesia obiener algiin permiso o autorizacién gubernamenial a efecios de brindar los servicios/bienes requeridos por
Compariia de Minas Buenaveriura S.AA. yi idiari

2.1 Brinda servicios © bienes disrenies a los que se detallan en su objeto social e acividad scondmica

2.2 Tiene un (1) afie o mencs de consiuido e inscrio en SUNARP.

2.3 Solicia que se realice aigin pago en efecivo, en lugar de realizar una ransferencia bancarizada.

2.4 Soficia que se realice algln page en Ia cuenia bancatia de un ercero disinia a la registrada y correspondients al potencial proveeder o sila cuenia bancaria se
32 localiza en el extranjero

2.5 No preperciona informacidn/decumeniacién soliciada per BVN o expresa su negalva hacer enfrega de la misma.

2.6 Se encuenira domicliado u opera en zonas de mineria fegal, segln la UIF-Per(

2.7 Propordiona informacidn/decumentacion inconsistenie ylo inexacia.
2.8 El giro del negocio esta relacionade con:
i) IQBF

i) Conirafstas Mineros (incluyende laboreo y petforacion diamansna).

) Construccion de instalaciones para la operacion

v} Consufiores yio asssores yio iniermediarios que represenien a BUN frens a insSucienes publicas.

v) Gestores, lobbystas e infermediarnios.

vi} ONGs | Tas, I , £ , clendficas, arisicas, soclales, recreaivas y/o solidarias)

vil] Transporie de personal / fransperie de IQBF o carga pefigrosa / fransporie de concenirados o mineral.
vill} Agenies de aduanas/inmobiiarios
i) Suministros estratégicos.

x) Servicios legales ylo notariales (asesoria, patrocinio legal ylo soporie legal)

2.9 Coniratos corporalves (dos o mas emp del grupo B )

2.10 Lickaciones (igual o superiores a USS. 1M)

2.11 Proveedores cuyo conirato de compra de bienes o servicios al afio sea superior a los USS. 500,000.00 délares americanos.

2.12 Conirafos bajo la modalidad de Joint Veniure (p.e. coniraios de consorcio)

213 30n de servicios - corroborar con pregunia 12 y 13 del Formulario de Registro y Cerfificacion del Proveeder,

2.14 Antecedenies negatves ylo denundias interas.

3.- Seiiales de alerta una vez iniciada la relacion comercial con el proveedor

3.1 Bl proveedor cambia de cuentas ias Corrien

3.2 Bl proveedor no acepia la inclusion de la clausula de cumplimisnio de BYN

3.3 Se foma conocimiento per los medios de comunicacin que el proveedor esta siendo investigado o precesade por el delio de lavado de acivos, delios
precedenies del lavado de acives, el delio de financiamienio del ferrorismo y/o deliios conexos.

3.4 El provesdor soficia sus pages a ravés de operadonses fraccionadas, © bien a miiiiples cuenias corrienies.

3.5 El proveador se niega a entregar inbrmacién/documeniacién adicional a la soiciada por BVN aniss del inicio de la relacion comercialicontraciual,

3.6 El provesdor se niega yilo dificuia el acceso a sus instalacienes yio a los registros contables, en caso sea solictado per BVN.

3.7 Cambios frecuenies o i en los rep legales del proveedor, la 30N de contacto, inacion social /o domiciio fiscal

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
ultima version, para acceder a la tltima version ingresar a www.buenaventura.com.pe.
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ANEXO 05
Mecanismos de verificacion de informacion de proveedores

Mecanismo Instruc

Corroborar.
- RUC o DMNI
- Direccidén
SUNAT X X
- Acthidad
- Estado
ysynatgoboe
Informacion para el scree-ning
autoridades electas y
JNE organizaciones politicas "
nk: www jne gob pe
Link www 531800 D8
Buscadores en Internet X X
Lista de personas y empresas con sanciones X
financieras por 1a Unién Europea
Registro de inhabili- tados para contratar con X
#l estado (OSCE) (Opcional) 1
Lista de paises no cooperantes (FATF) x x
Lista de personas y paises hitps//sanctionssearch ofactreas g X X
sancionades (OFAC) 0¥
Lista de las Naciones Unidas sobre perso- i g
nas involucradas en actividades temroristas
Mapa de produccidn de cultivos ilicitos y ‘
drogas (Opcional)
Corroborar.
- Deudas
Central de riesgo - Historial crediticio X %
Corroborar.
Poder Judicial (Cpcional) - Morosos x
- Antecedentes penales
. Corroborar.
Ministerio Pdblico (Opcional) x
L - Antecgdentes judiciales

Este documento no se encuentra controlado en formato fisico, la persona que requiera consultar este documento debe asegurarse que se encuentre en la
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ANEXO 06
Formulario: Solicitud de bloqueo de proveedor

ERLARESPORIAILE
LOGISTICHA
SOLICITUD DE BLOQUED DE PROVEEDOR Cdiv FF-COR-LG-SE 8
Faseid
[T
[OATOS GENERALES 1
FROTIDDON | s ]
SOLICITANTE T ARLA : FEEHA D SELICITED,
FOTITS B SOLIGITU0: | FROFLIBOR TRANS FIRSAL
SUSTENTO DE SOLICITUD DE BLOGUED DE PROVEEDDH
Seleccionar eon "X los documentios que se adjunian como aneEos § que SIneen como sop ala de e, realizar una boewe deseripeitn de los docementos adjunios:
DOCUMENTOS DESCRIPCION DEL DOCUMENTO ADJUNTO
[} | Coneos slestidnbeos
[} | Isformes
[} | Penalidades
i | Otros:
COMENTARIOS FINALES
R B ] e e e nromgs
WO BLOSULAR [
BLEGTEO TENFORAL [ ) Fwieed b
BLOGHIO DIFIHITIG { )
LR PR maRS i3
° En cazo de e un PRHOVEEDDR TRANSVERSAL , deberh contas con la sprobacion de laz 3 duecciones de Logistica:
APROBACIONES
= Frms [ Tomr Fiams
e
Solicitante: Rossi Montalvo Mantin Chavez Ralael Guillen Femanda Oniz de Zevallos
Mcbnr[ﬂadts-im-cm mctuf[ﬂi’!ld-l&l‘ﬁ'i Diracior Logistion Gerencia de L ogistics
FECHA: FECHA: FECHA; FECHA: FECHA:
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ANEXO 07
Formulario: Solicitud de desbloqueo de proveedor
QT A

SOLICITUD DE DESBLOQUEQ DE PROVEEDOR [T

DATOE GENERALES

llll.'-lIﬂHTl. ANEA
(STNTTN (O SO0 CT T FECHA D SOLICITUD:

SUSTENTO DE SOUCITUD DE DESSLOQUED DE PROVEEDOR

Sebecionar con "X ko documenton gue s adjuntan (omo snexol ¥ que Lrven como woporte o L wliciiud del deublogeeo. stminmo. realizer sna breve dewcripoion de ion docamenton sduntos:

DOCUNENTOS IDE RPN D41 DOCUMENTO ADRRNTD
i 1 Comreos electrinioo
i ) Informes
i 1 Dwreas
COMEMTARMYS FIMALES
Chriry i wrnars Ctreers mernas [T
D S OGUAL O TH P TMLAL ) Hemael i
DESELOGUED DEFSITIVD | ]
P TWRAR DF LIS 1A NEGRA [ ]
APRORACIONES
Farma Farm =
Rermire Mombee Fernando Orti de Tevallos
Solicitamte Dirgctor de bres de logisticn Gerencis de Logitics
FECHA: FECHA: FECHA:
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